Senor:

Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y Ia Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Respetucsamente me dirijo a usted, con el propdsito de dar cumplimiento a lo que se

estipula en el Contrato Administrativo No.191-2013 y Acuerdo Ministeriai No.59-2013, para
presertar el informe correspendiente al mes de Diciembre 2013, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura No.0027 serie “B". a continuacion me permito detallar
las actividades desarroiladas:

1-

Apoyo en clasificar ordenar y elicketar los instrumentos musicales ubicados =n la
hodega de la Unidad de Inventarios ubicada en la bodega e! naranjo donde se hacen
las entregas parciates de Instrumentos & |z Direccién general de las Artes,

Apoyo en cuanto & generar en el SICOIN WEB INVENTARIOS, las tarjetas de
responsabilidad para ingresar los activos fjos que ingresan a Almacén y de esta forma
llevar los centroles del patrimonia de la Institucion.

Apoyo en cuanto a realizar la revisién de los expedientes gue envia Almacén
relacionades con la solicitud de suministros de cada Unidad, revision de los 1H, copia
de factura , para poder registrarlos en Adiciones y de esa forma ingresarios al sistema
SICOIN S__mm-

RESULTADOS OBTENIDOS:
Contar con un inventario real el cual nos va permitir Hevar los controles correctos para
posteriormente hacer 'as gestiones ante Contabilidad de! Estado para realizar el

trastado correspondiente a la Direccidn General de Bellas Artes.

Al realizar este tipo de control interno de los activos fijos gque son utilizados por
diferentes colaboradores nos permite proteger el patrimonio de la institucion.

Llevar un control correcto de las diferentes compras que se realizan de acuerde a las
necesidades creadas en las diferentes Unidades de la Direccién General del Deporte y

la Recraacion

g
Sin ofro particuiar me suscribo de usted, \ ¥
Atentamente, \
\.
= v\.c\\hn\\\nll\.
Carlos :@:ma zmﬂ_.:mw Martinez
mmmo?




Carlos &xmwmwe Martinez Martinez
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informe de Resultados

Guatemala 30 de diciembre de 2013

Senfor:

Francisco Javier Anionio Ardan Quezada
Viceministro de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado Sefor Viceministro.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
final de resultados conforme a lo eslipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecnico Profesionales MNo.191-2013, aprocbado mediante el Acuerdo Ministerial
No. 59-2013 del 02 de enero al 31 de diciembre de 2013.

Resultados Obtenidos:
Enero

Apoyo en ingresar al control de Adiciones 2013 de los activos fijos de la Institucian.
Apoyo en Enviar el Resumen FIN 1 FIN 2 a Coniabilidad del Estade del Ministerio de Finanzas

Publicas.
Apoyo en cuanto a realizar 1a revision de los expedientes que envia Almacén en cuanto a los

diferentes bienes que se adquieren para la Institucian
Febrero

Apoyo para ingresar bienes al SICOIN WEB INVENTARIOS
Apoyar en la elaboracion de Tarjetas al Sistema de Inventarios
Apoyar en la revision de tarjetas de responsabilidad de los colaboradores.

Marzo
Coordinar las diferentes actividades de la Unidad programadas para el mes

Coordinar la solicitud de transporte para verificacion de activos fijos en los Centros
Deportivos
Apoyo en cuanto a traslade de Activos fijos a los Centros Deportivos.

Abril

Coordinar y Apoyar el inventario de Instrumentos Musicales que se encuentran en
almacén del Parque Erick Bernahé Barrondo.

Apoyar el Inventario de Vehiculas de [a Institucion
Apoyar en la Elaboracion de Tarjetas de responsabilidad en el SICOIN WEB
INVENTARIOS.

Mayo

Apoyo de las compras al SICOIN WEB INVENTARIOS

Apovyar en !a elaboracion de tarjetas de bienes fungibles

Coordinar la recepcion de firmas de las tarjetas de responsahilidad



Junio

Apoyo en revision y etiquetado de los activos fijos.
Coordinar la elaboracion de las tarjetas de resguardo de Bienes.
Apoyo en cuanto a etiquetar bienes de la Institucién.

Julio

Apoyo para realizar inventario en las diferentes Unidades de la Institucion.
Coordinar ingreso de bienes en Adiciones 2013
Apovyar para traslado de activos fijos en mal estado a bodega e! Naranjo

Agosto:

Apoyo para traslado de instrumentos musicales & |a Direccion de Bellas Artes.
Coordinar el transporte para trastado al Bodega el Naranjo
Coordinar ingreso de actives Adiciones 2013

Septiembre

Apoyar en el Ingreso de activos fijos al Sistema
Coordinar la entrega de Instrumentos musicales a la Direccién de Bellas artes.
Apoyo en revisar tarjetas de responsabilidad.

Octubre

Coordinar la entrega de instrumentos Musicales a la Direccion de Bellas Artes.
Apoyar en la Elaboracion de tarjetas de resguardo de bienes
Apoyo en cuanto al rastreo de bienes de la Institucion.

Noviembre

Coordinar el ingreso de activos fijos al sisiema.
Apoyo para elaboracion de Tarjetas
Apoyar en el control de activos fijos a Adiciones 2013

Diciembre

Apoyar en la depuracion de Activos fijos.

Coordinar el ingreso de las diferentes compras que se realizan en la [nstitucion al
sistama,

Apoyar la entrega de Instrumentos Musicales a la Direccion de Bellas Artes,

Sin otro particular me suscribo de usted,

e
Atentamente, .\\
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Carlos Adguste Martine? Martinez =~
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Informe Final

Guatemala 30 de diciembre de 2013

Sefior:

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro de Cultura y Departes

Su Despacho.

Estimado Sehor Viceminisiro.

De la manera mas atenta me dirijo & usted con el propdsito de presentarle mi informe
final conforme a lo estipulade en el Contrato Administrativo por Servicios Tecnico
Profesionales WNo.191-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 59-2013
correspondiente def 02 de enero al 31 de diciembre de 2013.

Informe Final:
Enero

Apoyo en ingresar al control de Adiciones 2013 de los activos fijos de ia Institucion.

Apoyo en Enviar ef Resumen FiIN 1 FIN 2 a Contabilidad de! Estado del Ministerio de Finanzas
Publicas.

Apoyc en cuanto a reatizar la revision de los expedientes que envia Aimacen en cuante a los
diferentes bienes que se adguieren para la Institucion

Febrero

Apoyo para ingresar bienes al SICOIN WEB INVENTARIOS
Apovyar en la elaboracion de Tarjetas al Sistema de Inventarios
Apoyar en la revision de tarjetas de responsabilidad de jos colaboradores.

Marzo

Coordinar las diferentes actividades de la Unidad programadas para el mes
Coordinar la solicitud de transporte para verificacion de activos fijos en los Centros

Deportivos.
Apayo en cuanto a traslado de Activos fijos a los Centros Deportivos.

Abril

Coordinar y Apoyar el inventario de Instrumentos Musicales gue se encueniran en
almaceén del Parque Erick Bernabé Barrondo.

Apoyar el Inventario de Vehiculos de |2 Institucion
Apoyar en la Elaboracién de Tarjetas de responsabilidad en el SICOIN WEB
INVENTARIOS.

Mayo

Apoyo de las compras al SICOIN WEB INVENTARIOS
Apoyar en la elaboracion de tarjetas de bienes fungibles
Coordinar la recepeion de firmas de las tarjetas de responsabilidad



Junio

Apoyo en revision y etiquetado de los activos fijos.
Coordinar la elaboracion de las tarjetas de resguardo de Bienes.
Apoyo en cuanto a etiquetar bienes de la Institucion.

Julio

Apoyo para realizar inventario en las diferentes Unidades de [a Institucion.
Coordinar ingreso de bienes en Adiciones 2013
Apoyar para traslado de actives fijos en mal estado a bodega el Naranjo

Agosto:

Apoyo para traslado de Instrumentos musicales a la Direccion de Bellas Artes.
Coordinar el transporte para traslado al Bodega el Naranjo
Coordinar ingrese de activos Adiciones 2013

Septiembre

Apovyar en ! Ingreso de activos fijos al Sistema
Coordinar la entrega de Instrumentos musicales a la Direccion de Beflas artes.
Apoyo en revisar tarjetas de responsabilidad.

Octubre

Coordinar la entrega de instrumentos Musicales a la Direccion de Bellas Artes.
Apoyar en la Elaboracion de tarjetas de resguardo de bienes
Apoya en cuanto al rastreo de bienes de la Institucion.

Noviembre

Coordinar el ingreso de activos fijos al sistema.
Apoyo para elaboracian de Tarjetas
Apoyar en el control de activos fijos a Adiciones 2013

Diciembre
Apoyar en la depuracion de Activos fijos.
Coordinar el ingreso de las diferentes compras que se realizan en la Institucion al

sistema.
Apoyar la entrega de Instrumentos Musicales a la Direccion de Bellas Artes.

Sin otro particular me suscribo de ustad, \w
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Atentamente,

Carlos Aygusto Martinez N
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